资产清查服务内容及报价清单
	项目
	服务内容
	金额（元）
	备注

	整理资产数据
	对学校的资产明细账进行检查分析，查看资产信息是否齐全，有无批量录入的资产、工程项目、费用等信息，资产卡片进行拆分、资产台账数据导出、资产台账按类型分类。
	
	

	资产数据盘点登记
	对办公楼、教室、保管室、公共区域、仓库等区域进行资产盘点，数据核对登记。
	
	

	资产数据核对
	以财务资产账和原始凭证为依据，查阅会计的原始凭证，完善资产台账，盘点的实物清单与资产台账进行核对，更正其使用部门、存放地点、使用人、规格、型号等必要信息，并形成资产盘点清单。
	
	

	资产盘点情况汇总表
	确认资产盘盈、盘亏情况，资产盘点完成情况等形成资产盘盈盘亏明细表，根据本次资产清查盘点的结果，梳理出账实相符固定资产清册、有物无账固定资产清册、有账无物固定资产清册、应报废固定资产清册，对不属于固定资产但已录入的低值耐用品和低值易耗品进行筛查，整理成清单给财务进行账务调整。
	
	

	资产条码打印与粘贴
	 提供固定资产条码粘贴服务，固化清查成果，防止前清后乱。赋予每件固定资产“唯一的身份证”信息及相关信息，实现固定资产“一物一卡一码”管理，为固定资产实物管理的信息化打下基础。对现行在用权属明确的资产做标签化管理（RFID电子标签技术）固化清查成果，确保采购单位资产账实相符。
	
	

	资产盘点报告
	含盘点总表、资产盘实表、资产盘盈表、资产盘亏表。
	
	

	修改资产卡片
	根据核对无误的资产盘点清单，修改相应的资产卡片信息。
	
	

	房屋清查盘点
	对房屋、土地（空地，不含建筑物坐落土地）、车辆、原值100万元及以上的固定资产，补充完善整体、前、后等不同方位的三张照片；对房屋、土地（空地，不含建筑物坐落土地）补充完善资产定位信息。清查盘点过程中，应拍照留底每件资产照片。验收结束后，需提交相关照片资料，照片资料整理好后需与资产明细表一致。为了使盘点阶段的工作成果资料最完整的移交给委托方，并对该阶段工作成果进行验收
	
	

	填报清查结果
	通过一体化系统填报除往来账部分外《资产清查报表》，允许学校随机抽查，若差错率>3%则限期返工且不延长合同期限。
	
	

	完善一体化
	更新和完善预算一体化系统卡片。
	
	

	资产报废
	对清查核对发现的可能历史两账问题，提出有效处置意见建议，根据资产盘点结果，结合资产处置政策法规，协助完成补录账或其他处置工作，拟出可处置资产的申请清单，协助学校完成资产处置。
	
	

	资产制度
	根据盘点清查后的资产情况、问题、漏洞等提出合理化建议,制定切实可行的改进措施完善管理制度体系和相关固定资产管理流程。
	
	

	经济鉴定证明
	根据资产实际情况确定是否出具专项审计报告和经济鉴定证明。
	
	

	合计（人民币）：


备注：合同签订后75个日历日完成报价清单中的服务内容。
